POWIATOWE

CENTRUM POMOCY RODZINIE
W ZDUNSKIEJ WOLI

98-220 Zduriska Wola, ul. Getta Zydowskiego 4 A

tel./fax (43) 824-99-99, tel. (43) 824-99-90

NIP 829-15-32-561, REGON 730981122

Zdunska Wola, 18.05.2017 r.

Nr sprawy: PC-1V.230.9.2017

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
dla zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro,
I; ZAMAWIAJACY

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zdunskiej Woli (PCPR), dzialajagce w imieniu
Powiatu Zdunskowolskiego na podstawie Pelnomocnictwa udzielonego na podstawie
Uchwaty Nr V/265/16 Zarzadu Powiatu Zdunskowolskiego z dnia 30 listopada 2016 r.,
ul. Getta Zydowskiego 4A, 98-220 Zdunska Wola;

Niniejszym zapraszamy do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.:
sSwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zdunskiej Woli.”

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zdunskiej Woli.”
1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zdunskiej Woli na okres
12 miesiecy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych
1 paczek oraz zwrotu przesylek niedoreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016., poz. 1113 z pdzn. zm.).

2. Szczegbtowe okreslenie przedmiotu zamdowienia zawiera Zatgcznik nr 1 (formularz
ofertowy).

3. Przez Wykonawcg — operatora pocztowego rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego
do wykonywania dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U.z 2016 1. poz. 1113 z p6zn. zm.).

4. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

a) przesylki zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

b) przesylki zwykle priorytetowe - przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

c) przesylki polecone - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

d) przesylki polecone priorytetowe - przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

e) przesylki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki nierejestrowane
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

f) przesylki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki
najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

g) paczki pocztowe zwykle — przesylki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi,



o masie do 20 000 g, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,;

h) paczki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane, nie bedace
przesylkami listowymi, o masie do 20 000 g, nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawczg na terenie
Miasta Zdunska Wola przez caty okres trwania umowy czynng, od poniedziatku
do pigtku, od godz. 7.30 do 16.30.

6. Nadanie przesylek przez wykonawce nastepowac bedzie w dniu ich odebrania od
Zamawiajacego.

7. Przesylki dostarczane beda przez Wykonawceg do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granica.

8. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajagcemu potwierdzenie odbioru przesyiki
przez adresata po dokonaniu doreczenia przesyiki.

9. Przesylki listowe rejestrowane bedg wpisywane przez Zamawiajacego do ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

10. Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek
Wykazy sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
1 Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy dokonywac bedzie zaptaty za ustugi pocztowe przelewem na podstawie
faktur wystawianych przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

12. Przewidywana ilo$¢ przesylek zostala wskazana w formularzu ofertowym
stanowiacym Zatacznik Nr 1. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci
podanych w zestawieniu. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie
przedmiotu zamdwienia w ilo$ciach okreslonych w zatgczniku.

13. Zamawiajacy zapewni oznaczenie potwierdzenia wniesienia optaty za ushuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

14. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

15. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru.

16. Wykonawca jest odpowiedzialny za caloksztalt, w tym przebieg oraz terminowe
wykonanie ustug bedacych przedmiotem zamowienia.

17. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamoéwienia zostal opisany zgodnie z oznaczeniem WspoOlnego Slownika
Zamoéwien: CPV — 64110000-0 - Uslugi pocztowe; 64112000-4 — Uslugi pocztowe
dotyczace listéw; 64113000-1 — Uslugi pocztowe dotyczace paczek.

III. SPOS’OB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Szczegolowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie
w sekretariacie Zamawiajacego - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zdunskiej
Woli, ul. Dabrowskiego 15, pokoj nr 110, 98-220 Zdunska Wola lub tel. 43 824 99 90 lub
e-mailowo: sekretariat@pcprzdunskawola.pl.

Osobg do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Alina Paronska, ul. Dabrowskiego 15, pok6j nr 110, 98-220 Zduniska Wola, tel. 43 824 99
90



IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 01.06.2017 r. do dnia 31.05.2018 r.

V. DANE DOTYCZACE ZEOZENIA OFERTY

1. Oferta winna zwiera¢ cato$¢ przedmiotu zamdwienia.

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1 do
zaproszenia.

3. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by$ sporzadzona
w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, w sposob trwaty.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

5. Wszelkie poprawki musza by¢ parafowane wlasnor¢cznie przez osobe podpisujaca
oferte.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢:

- dokument potwierdzajacy aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113
Z p0zn. zm.)

- o$wiadczenie, ze posiada odpowiednie kompetencje oraz zdolnosci techniczne lub
zawodowe,

- pelnomocnictwo 0s6b podpisujacych oferte¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu
firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw.
Tre$¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresli¢ zakres umocowania. Pelnomocnictwo
musi by¢ zlozone w oryginale albo formie poswiadczonej notarialnie.

8. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ w terminie do dnia 25 maja
2017 r. do godziny 15.30 w formie pisemnej, w jeden z nastepujgcych sposobow:

- w wersji elektronicznej na adres e-mail sekretariat@pcprzdunskawola.pl;

- za posrednictwem faksu na numer 043-824 9990/ 043 8249999;

- w sekretariacie Zamawiajagcego - w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Zdunskiej Woli, ul. Dabrowskiego 15, pokoj nr 110, 98-220 Zduniska Wola;

- przesylka pocztowa na adres Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Zdunskiej Woli, ul. Getta Zydowskiego 4 A, 98-220 Zdunska Wola.

VL.  WYBOR OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie sie¢ kierowat
nastgpujacym kryterium:

Cena 100% = 100 pkt.

W kryterium ,,cena” 100% ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

) i najnizsza cena
Liczba puktéw = - -* 100% = 100 pkt
cena of erty ocenianej

Maksymalna ilo$¢ punktow w kryterium ,,cena” to 100 pkt.



Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich i jest to cena brutto na podstawie
ustawy o informowaniu o cenach towaréw i ustug z dn. 9 maja 2014 r. (t.j.Dz. U. z 2014 r.
poz. 915 z p6zn. zm.).

Cena podana w ofercie powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia i obejmowaé nalezny podatek VAT (zgodnie
z ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug — t.j.Dz. U. z 2016 r., poz. 710
z pozn. zm.). Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT, zgodnie z ww. przepisami,
nalezy do Wykonawcy. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z dokladnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

VII. Tryb postgpowania: ROZPOZNANIE CENOWE.
VIII. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

1. Wykonaweca, ktory zlozy oferte najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania
umowy.

2. Zamawiajacy dopuszcza negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta bedzie
najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
bez podania przyczyn.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty — zalgcznik nr 1
2. Wzér umowy — zalgcznik nr 2



